
CSENGŐD KÖZSÉG POLGÁRMESTERE	
									
ELŐTERJESZTÉS
(a Képviselő-testület 2018. február 27-ei ülésére)

TÁRGY:A CSENGŐDI POLGÁRMESTERI HIVATAL SZERVEZETI -ÉS MŰKÖDÉSI 
	   SZABÁLYZATÁNAK MÓDOSÍTÁSA


A Képviselő-testület a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 67. § (1) bekezdésének d) pontja alapján a polgármester a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, létszámának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására.

A Képviselő-testület a 98/2017. (IX.26) Kt. határozattal elfogadta a Csengődi Polgármesteri Hivatal szervezeti-és működési szabályzatát.

A Csengődi Polgármesteri Hivatalban szükségessé vált 4órában takarítói munkakör engedélyezése.

A fentiek alapján javaslom, hogy a Képviselő-testület a határozat-tervezetben foglaltak szerint döntsön.


HATÁROZAT-TERVEZET

Csengőd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Csengődi Polgármesteri Hivatal Szervezeti -és Működési Szabályzatát módosítását a határozat mellékletében foglaltak szerint jóváhagyja. 

Felelős:	polgármester
Határidő:	értelemszerűen
Kapja	: 	Jegyző
		Személyügyi ügyintéző
		Pénzügyi ügyintéző 




Melléklet a 7/2018. (II.27) Kt. határozathoz




CSENGŐDI  POLGÁRMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁNAK MÓDOSÍTÁSA


1. A Csengődi Polgármesteri Hivatal II. fejezete az alábbiak szerint módosul:

„
II. fejezet
A Hivatal létszáma, szervezeti felépítése

1. 	A Hivatal engedélyezett létszámkerete: 9,5 fő 
2. 	A Hivatal szervezeti felépítése: A Polgármesteri Hivatal belső szervezeti tagozódása egységes(A Hivatal szervezeti ábrája az SzMSz 2. sz. melléklete.)
3.	A Polgármesteri Hivatalt a jegyző vezeti.
4.	közvetlen jegyzői vezetés alatt álló köztisztviselők, munkavállalók: 
a) Titkársági ügyintéző 			1 státusz 
b) Adóügyi ügyintéző 			1 státusz   
c) Szociális ügyintéző 			1 státusz 
d) Anyakönyvezető-hagyatéki ügyintéző 	1 státusz
e) Pénzügyi ügyintéző I-III. 			3 státusz
f) Személyügyi ügyintéző			1 státusz
g) Takarító					1 státusz (4 órában)
5.	A jóváhagyott létszámon felül a jegyző - a polgármester egyetértésével – meghatározott időre, egyidejűleg legfeljebb 3 fő létszámig, további dolgozókat alkalmazhat, ill. adott feladat ellátására – munkaviszonynak nem minősülő – eseti megbízást adhat. „

2. Az SzMSz 2.számú mellékletébe helyébe a határozat 1. számú melléklet lép.

3. A Szervezeti és Működési szabályzat módosítása 2018. március 1. napján lép hatályba. 
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Jegyző


titkársági ügyintéző


szociális ügyintéző


adóügyi ügyintéző


anyakönyvveztő


Pénzügin ügyintző I


Pénzügi ügyintéző II


Pénzügi ügyintéző III


Szemályügyi ügyintéző


Takarító


